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Premessa

A seguito della rilevazione dati, sopralluogo e relativa compilazione della presente Verifica di

Conformità Legislativa dell’Azienda, in base alle normative vigenti, si comunicano le situazioni

non conformi. La visita è stata condotta verificando a campione l’attività aziendale nel sito

identificato  e attraverso le informazioni rilasciate dal datore di lavoro. Per questo motivo non può

essere esclusa l’esistenza di eventuali ulteriori non conformità non evidenziate nel corso della

presente visita.
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Organigramma e Formazione

E' presente l'organigramma
aziendale? Si Inviato organigramma

formazione il 30/06/2021

E' stato individuato
univocamente il datore di
lavoro?

No

Elaborare provvedimento di
nomina dei Datori di Lavoro
Chiarabini Giovanni (Settore
lavori pubblici e patrimonio) e
Ferri Francesca (Settore
finanziario). Inviati modelli di
esempio il 30/06/2021

E' stato costituito il S.P.P. ed
e' stato individuato il
Responsabile del S.P.P.?

Si

Presente, predisposta nomina
RSPP il 30/06/2021 a firma
dei due Datori di Lavoro Ferri
Francesca e Giovanni
Chiarabini

Sono stati formati il
Responsabile e tutti i membri
del S.P.P.?

Si

E' stato nominato un medico
competente? Si

Rinviata nomina del Medico
Competente Galli Marco, con
email del  30/06/2021,
nominato il 25/02/2020.
Nomina a firma del DDL Ferri
Francesca

Il nominativo del
rappresentate dei lavoratori
per la sicurezza e' stato
comunicato telematicamente
all'INAIL?

Non
pertinente

Il rappresentate dei lavoratori
per la sicurezza e' stato
formato in seguito all'elezione
e poi costantemente?

Non
pertinente
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Organigramma e Formazione

E' stata verbalizzata la
rinuncia da parte dei lavoratori
ed e' stata notificata agli
organismi paritetici?

Si
Presente verbale di rinuncia
del 26/09/2006. Si suggerisce
di promuovere nuova elezione

E' presente un RLST? Non
pertinente

Sono stati individuati gli
addetti di primo soccorso? No

Presente nomina degli addetti
Balzani Daniele e Spagnoli
Michele del 30/06/2021.
Rinviare copia a SEA e
conservare con cura. Occorre
inoltre individuare almeno n.1
addetto primo soccorso per il
Municipio, attualmente
scoperto

Gli addetti di primo soccorso
hanno la formazione in corso
di validita'?

No

I lavoratori Daniele Balzani e
Michele Spagnoli devono
partecipare ad un corso di
aggiornamento di 4 ore.
Ultimo effettuato il 15/10/2004
(scaduto il 15/10/2007)

Sono stati individuati gli
addetti alla lotta antincendio? No

Presente nomina degli addetti
Balzani Daniele e Spagnoli
Michele del 30/06/2021.
Rinviare copia a SEA e
conservare con cura. Occorre
inoltre individuare almeno n.1
addetto antincendio per il
Municipio, attualmente
scoperto

Gli addetti alla lotta
antincendio sono stati formati
in modo congruo con il livello
di rischio?

Si

Sono stati individuati dirigenti? Non
pertinente
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Organigramma e Formazione

I dirigenti sono stati formati e
la formazione e' in corso di
validita'?

Non
pertinente

Sono stati individuati i
preposti? Si

Il lavoratore Balzani Daniele
risulta preposto in virtù
dell'incarico effettivamente
ricoperto. Predisposta nomina
il 30/06/2021

I preposti sono stati formati e
la formazione e' in corso di
validita'?

No

Il preposto Balzani Daniele
deve partecipare ad un corso
di formazione aggiuntiva per
preposti di n.8 ore

DVR

Il DVR e' stato redatto ed e'
disponibile, firmato e con data
certa?

Si

Presente DVR del
28/02/2020, sia per settore
amministrativo, sia per settore
tecnico

La valutazione stress lavoro
correlato e' in corso di
validita'?

No

Predisporre valutazione:
provvedere in autonomia
mediante sito INAIL o affidare
incarico a SEA Gruppo

La valutazione relativa
all'esposizione ai campi
elettromagnetici e' in corso di
validita'?

Non
pertinente

E' stata effettuata la
valutazione del rischio chimico Si

Presente allegato specifico
(scheda di rischio n.14) del
28/02/2020

E' presente il piano di
emergenza? Si

Presente piano di emergenza
del 26/09/2006 per il
Municipio
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Documenti di Gestione

Viene rispettato l'art. 26
(DUVRI, Idoneita' Tecnico
Professionale, etc)?

No

Adempiere a quanto previsto
dall'art.26 del Dlgs.81/08, in
riferimento alle attività affidate
in appalto

E' stata effettuata e
verbalizzata la riunione
periodica art. 35?

Non
pertinente

Non necessaria: numero di
lavoratori inferiore a 15, al
30/06/2021

E' stato effettuata
correttamente l'attivita' di
sorveglianza sanitaria (cert.
idoneita', sopralluogo art. 25,
etc)?

Si

Si raccomanda di conservare
con cura i giudizi di idoneità, i
verbali di sopralluogo e ogni
altro documento rilasciato dal
medico competente.
Conservare assieme a tutti i
documenti relativi alla
sicurezza

E' documentata la
distribuzione dei DPI? Si

Visto a campione verbale di
consegna DPI per il lavoratore
Daniele Balzani, del
30/06/2021

E' presente e compilato il
registro per la verifica dei
dispositivi di sicurezza di
macchine ed impianti?

No

Verbalizzare le attività di
controllo dei dispositivi di
sicurezza delle macchine, su
apposito registro come
previsto dall'art.71 del
Dlgs.81/08

E' presente la conformita'
antincendio ai sensi del DPR
151/2011?

No

Verificare carico di incendio
per l'archivio. Se superiore a
5000Kg, scatta l'iter di
prevenzione incendi, anche
amministrativo, per
l'ottenimento dell'attestato di
conformità antincendio

E' stata eseguita la prova di
evacuazione?

Non
pertinente
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Documenti di Gestione

E' presente e compilato il
registro per la verifica dei
dispositivi antincendio?

No

Dotarsi di registro antincendio
o mantenere archiviazione
accurata dei rapporti di
intervento rilasciati dal
manutentore, in occasione
delle manutenzione ordinarie
e straordinarie

Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Sono compilati i verbali di
informazione, formazione,
addestramento per tutti i
lavoratori?

Si

Visto a campione verbale di
formazione, informazione e
addestramento del
30/06/2021 correttamente
compilato, per il lavoratore
Daniele Balzani (operaio).
Ripasso sulla corretta
compilazione. Provvedere alla
compilazione per ogni
lavoratore e conservare con
cura

Tutti i lavoratori in forza sono
stati formati secondo i disposti
dell'accordo Stato-Regioni
21/12/2011?

No Vedi prospetto formazione
inviato il 06/07/2021

Sono state elaborate e
distribuite procedure di
lavoro?

No

Impianti

E' disponibile l'agibilita' dei
locali? No Recuperare documento

E' presente il collaudo statico
e/o sismico dell'edificio? No Recuperare documento
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Impianti

Se l'edificio e' ritenuto
strategico, e' presente la
valutazione del rischio
sismico?

Non
pertinente

E' presente il certificato di
conformita' dell'impianto
elettrico?

No Recuperare documento

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto di messa a terra?

No

Verificare avvenuta attività di
verifica di messa a terra per il
Municipio. In assenza,
provvedere. Contattare SEA
per approfondimenti

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto contro le scariche
atmosferiche?

No

Effettuare prima valutazione
del rischio del rischio scariche
atmosferiche al fine di
verificare se l'edificio
Municipio risulta autoprotetto
o necessita di impianto

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto termico?

No

Impianto termico (caldaia) di
40,2 kW, recuperare
denuncia. Se non effettuata,
provvedervi

Viene effettuata la
manutenzione degli impianti di
aereazione (aria condizionata,
pompe di calore, ...)?

Si

Sono stati sottoposti a verifica
periodica gli
ascensori/montacarichi?

Si

Sicurezza delle strutture

Nelle vetrate sono assenti
fratture o vetri fragili che Si
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Sicurezza delle strutture

possono causare pericoli di
infortuni?

Prevenzione incendi

Gli estintori sono installati
correttamente (facilmente
raggiungibili, cartellonistica
corretta, altezza adeguata)?

Si

Le uscite di emergenza sono
libere da ingombri, segnalate
e facilmente apribili verso
l'esodo?

Si

L'allarme antincendio e'
efficente ed adeguatamente
segnalato?

No

Dotarsi di trombetta da stadio
da utilizzarsi come allarme
antincendio, per il Municipio.
Un allarme dato a voce, in
considerazione degli spazi
ampi, potrebbe non
raggiungere efficacemente
tutti gli occupanti

Pulsanti allarme antincendio
facilmente raggiungibili?

Non
pertinente

Presidi antincendio controllati
semestralmente (es. estintori,
idranti, porte tagliafuoco,
ecc..)

Si

Sono correttamente
posizionate e ben distribuite le
planimetrie di evacuazione?

No

Affiggere in punti strategici
(es.ingresso, punti di snodo,
incroci tra corridoi) le
planimetrie mostrate (anno
2006)
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Illuminazione

I locali appaiono
adeguatamente illuminati
(corpi luce puliti, etc)?

Si

Gli ambienti sono dotati di
adeguati sistemi di
schermatura dal sole?

Si

Rischio elettrico

Nei quadri elettrici sono
presenti gli sportelli e risultano
chiusi?

Si

Aerazione

I locali appaiono
adeguatamente aereati
(compresi spogliatoi e servizi
igienici)?

Si

Macchine ed attrezzature

Spazi di lavoro adeguati?
(altezza 3m, superficie 2mq,
volume 10mc)

Si

Illuminazione a disposizione
appare adeguata al compito? Si

Rischi chimico e cancerogeno

Tutti i contenitori sono
etichettati correttamente? Si
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Dispositivi di protezione individuale (DPI)

I lavoratori fanno un uso
regolare e corretto dei DPI?

Non
pertinente

Primo soccorso

Sono presenti le cassette di
primo soccorso? Si

Le cassette sono in buone
condizioni e sono assenti
elementi scaduti o rovinati?

No

Ripristinare il contenuto
(riferimento DM 388/2003 per
elenco dei presidi che devono
risultare presenti all'interno
della cassetta di primo
soccorso)

Le cassette sono segnalate
chiaramente e facilmente
accessibili?

Si

Rischi ufficio

Archivi e scaffalature in buono
stato di manutenzione? Si

Buona condizione delle
sedie? Si

Scrivanie in buone condizioni? Si

I cavi nelle postazioni PC
sono disposti in modo tale da
evitare inciampi e cadute?

Si
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Rischi ufficio

Gli schermi sono orientati in
modo da ridurre abbagli e
riflessi dalle fonti di luce
oppure sono dotati di sistemi
parasole?

Si

Fotocopiatrici posizionate in
zone aereate? Si

Poggiapiedi in dotazione a chi
ne fa richiesta?

Non
pertinente

Firme

Referente Aziendale

Data

06-07-2021
16:54:43

Consulente

Federico Spadoni

Data

06-07-2021
16:54:43
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