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Premessa

A seguito della rilevazione dati, sopralluogo e relativa compilazione della presente Verifica di
Conformita Legislativa dell’Azienda, in base alle normative vigenti, si comunicano le situazioni
non conformi. La visita e stata condotta verificando a campione I'attivita aziendale nel sito
identificato e attraverso le informazioni rilasciate dal datore di lavoro. Per questo motivo non puo
essere esclusa I'esistenza di eventuali ulteriori non conformita non evidenziate nel corso della
presente visita.



Organigramma e Formazione

E' presente l'organigramma
aziendale?

E' stato individuato
univocamente il datore di
lavoro?

E' stato costituito il S.P.P. ed
e' stato individuato il
Responsabile del S.P.P.?

Sono stati formati il
Responsabile e tutti i membri
del S.P.P.?

E' stato individuato un medico
competente?

Il rappresentate dei lavoratori
per la sicurezza e' stato
formato in seguito all'elezione
e poi costantemente?

Sono stati individuati gli
addetti di primo soccorso?

Gli addetti di primo soccorso
hanno la formazione in corso
di validita'?

Verificare con
Mandolini/Buccheri

Sono stati individuati gli
addetti alla lotta antincendio?

Gli addetti alla lotta
antincendio sono stati formati
in modo congruo con il livello
di rischio?




Organigramma e Formazione

Sono stati individuati dirigenti
e preposti?

Dirigenti e preposti sono stati
formati e la formazione €' in
corso di validita'?

Tomasini

DVR

Verificare aggiornamenti

Il DVR €' stato redatto ed e'
disponibile, firmato e con data
certa?

E' presente il piano di
emergenza?

Da aggiornare

Documenti di Gestione

Da aggiornare la planimetria
di entrambi i piani dell'edificio.

E' stato effettuata
correttamente l'attivita' di
sorveglianza sanitaria (cert.
idoneita’, sopralluogo art. 25,
etc)?

E' stata eseguita la prova di
evacuazione?

Programmare una volta
rientrati in presenza tutti i
lavoratori.

Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Sono compilati i verbali di
informazione, formazione,
addestramento per tutti i
lavoratori?

Da verificare gli aggiornamenti




Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Tultti i lavoratori in forza sono
stati formati secondo i disposti
dell'accordo Stato-Regioni
21/12/20117

Verificare (_aventuali
neoassunti

Sono state elaborate e
distribuite procedure di
lavoro?

Da predisporre

Impianti

E' disponibile I'agibilita’ dei
locali?

Reperire doc da Mandolini

E' presente il collaudo statico
e/o sismico dell'edificio?

Reperire doc da Mandolini

E' presente il certificato di
conformita’ dell'impianto
elettrico?

Reperire doc da Mandolini

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
I'impianto di messa a terra?

Reperire doc da Mandolini

L' edificio e' autoprotetto?

Reperire relazione di
valutazione da Mandolini

Viene effettuata la
manutenzione degli impianti di
aereazione (aria condizionata,
pompe di calore, ...)?

Effettuata sanificazione
recentemente

Sono stati denunciati e
sottoposti a verifica periodica
gli impianti di sollevamento?

Reperire doc da Mandolini




Impianti

Sono stati sottoposti a verifica
periodica gli
ascensori/montacarichi?

Rifiuti

Reperire doc da Mandolini

E' presente ed €'
correttamente compilato il
registro di carico e scarico
rifiuti?

Non
pertinente

Smaltimento toner in maniera
centralizzata da Senigallia

Sicurezza delle strutture

Pavimenti e spazi esterni privi
di buche e/o inciampi?

Ingressi e passaggi mantenuti
puliti da ingombri?

Nelle porte o nelle pareti in
vetro sono presenti
decalcomanie ad altezza
occhi?

Prevenzione incendi

Gli estintori sono installati
correttamente (facilmente
raggiungibili, cartellonistica
corretta, altezza adeguata)?

Le uscite di emergenza sono
libere da ingombiri, segnalate
e facilmente apribili verso
I'esodo?

Pericolo di inciampo x
disposizione arredi provvisoria
legata all'emergenza COVID.
Togliere dispositivi di blocco
alle porte lungo le vie di
esodo.




Prevenzione incendi

Uscite di emergenza con
sistemi di apertura omologati
CE?

Punti di raccolta in caso di
evacuazione segnalati?

Alzare il cartello sulla
recinzione esterna




Prevenzione incendi

Presidi antincendio controllati
semestralmente

Sono correttamente
posizionate e ben distribuite le
planimetrie di evacuazione?

Scale soppalchi e luoghi con pericolo di caduta

Le scale portatili sonoin
buone condizioni e conformi
alla norma UNI 131?

Le scale fisse sono munite di
corrimano e di parapetto alto
almeno 1m (misurando
I'altezza all'inizio del gradino)?

Nei soppalchi e' indicata la
portata massima?

Immagazzinamento

Scaffalature in buone
condizioni (ancorate,
indicazione portata)?

| materiali stoc_cati sono
correttamente imballati?

Controllare che venga
effettuata periodicamente la
manutenzione di tutti gli
estintori presenti da
planimetria. Chiedere alla
sede legale copia del rapporto
di manutenzione.

Da aggiornare planimetria con
organizzazione degli spazi
post COVID.

Assenti

Valutare ulteriore ancoraggio
a soffitto per scaffalature
particolarmente instabili.




Illuminazione

I locali appaiono
adeguatamente illuminati
(corpi luce puliti, etc)?

Luci di emergenza mantenute
in buono stato di efficienza

Verificare periodicamente
stato batteria e funzionalita

Rischio elettrico

Sui principali quadri elettrici
sono presenti i cartelli di
Divieto di spegnere incendi
con acqua e pericolo
folgorazione?

Nei quadri elettrici sono
presenti gli sportelli e risultano
chiusi?

Aerazione

I locali appaiono
adeguatamente aereati
(compresi spogliatoi e servizi
igienici)?

Primo soccorso

Sono presenti le cassette di
primo soccorso?

Le cassette sono in buon_e
condizioni e sono assenti-
elementi scaduti o rovinati?

Prodotti scaduti o mancanti




Primo soccorso

Le cassette sono segnalate
chlarame_r_lte e facilmente
accessibili?

Rischi ufficio

Buona condizione delle
sedie?

Scrivanie in buone condizioni?

| cavi nelle postazioni PC

sono disposti in modo tale da

evitare inciampi e cadute?

Pericolo di inciampo x

postazioni prive di avvolgicavo
- situazione provvisoria causa

COVID

Gli schermi sono orientati in
modo da ridurre abbagli e
riflessi dalle fonti di luce
oppure sono dotati di sistemi
parasole?

Situazione provvisoria X
COVID. Presenza di

tapparelle da ufficio per
ridurre abbagli o riflessi

Fotocopiatrici posizionate in
zone aereate?




COVID19 - 3. Accesso fornitori esterni

Per l'accesso di fornitori
esterni sono state individuate
procedure diingresso, transito
e uscita, mediante modalita’,
percorsi e tempistiche
predefinite, al fine di ridurre le
occasioni di contatto con il
personale in forza nei
reparti/uffici coinvolti?

Sono presenti informazioni
per gli autisti dei mezzi di
trasporto in cui viene indicato
di rimanere, se possibile, a
bordo dei propri mezzi, di non
accedere agli uffici per nessun
motivo, di mantenere
comunque la distanza di
sicurezza di 1 metro?

Misurazione temperatura.
Prevedere apposizione di
apposita segnaletica alla porta
d'ingresso

COVID19 - 7. Gestione spazi comuni

L'accesso agli spazi comuni e
stato contingentato, con la
previsione di una ventilazione
continua dei locali, di un
tempo ridotto di sosta
all'interno di tali spazi, il
mantenimento della distanza
di sicurezza di 1 metro e
l'utilizzo della mascherina?

E' garantita la sanificazione
periodica e la pulizia
giornaliera, con appositi
detergenti dei locali mensa,
delle tastiere dei distributori di
bevande e snack?

Referente Aziendale

Prevista la presenza di una
persona alla volta nella sala
snack. Appendere scheda 3 di
regolamentazione del locale

Nella zona dei distributori
caffe e vivande prevedere la
sanificazione e la presenza di
gel igienizzante
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