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Premessa

A seguito della rilevazione dati, sopralluogo e relativa compilazione della presente Verifica di

Conformità Legislativa dell’Azienda, in base alle normative vigenti, si comunicano le situazioni

non conformi. La visita è stata condotta verificando a campione l’attività aziendale nel sito

identificato  e attraverso le informazioni rilasciate dal datore di lavoro. Per questo motivo non può

essere esclusa l’esistenza di eventuali ulteriori non conformità non evidenziate nel corso della

presente visita.
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Organigramma e Formazione

E' presente l'organigramma
aziendale? Si

E' stato individuato
univocamente il datore di
lavoro?

Si

E' stato costituito il S.P.P. ed
e' stato individuato il
Responsabile del S.P.P.?

Si Oscardo Severi

E' stato nominato un medico
competente? Si Galli Mauro

Il nominativo del
rappresentate dei lavoratori
per la sicurezza e' stato
comunicato telematicamente
all'INAIL?

Si comunicazione per Rossi

Il rappresentate dei lavoratori
per la sicurezza e' stato
formato in seguito all'elezione
e poi costantemente?

Si Per Rossi effettuata.

Sono stati individuati gli
addetti di primo soccorso? Si
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Organigramma e Formazione

Gli addetti di primo soccorso
hanno la formazione in corso
di validita'?

Si in programmazione.

Sono stati individuati gli
addetti alla lotta antincendio? Si

Gli addetti alla lotta
antincendio sono stati formati
in modo congruo con il livello
di rischio?

Si la maggior parte a rischio alto.
Formare Baldacci Luca

Sono stati individuati dirigenti? Si

Sono stati individuati i
preposti? Si

individuare i proposti sia negli
uffici che nel magazzino.
Tenuto scadenziario da
Benedetti

I preposti sono stati formati e
la formazione e' in corso di
validita'?

Si Tenuto scadenziario da
Benedetti

DVR

Il DVR e' stato redatto ed e'
disponibile, firmato e con data
certa?

Si

da aggiornare perché é stata
modificata la sede (si è
ritornato dopo ristrutturazione
all'edificio municipale
originario)

La valutazione stress lavoro
correlato e' in corso di
validita'?

No Scadenza Documento:
17/5/2021

E' stata effettuata la
valutazione del rischio chimico Si
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DVR

E' presente il piano di
emergenza? Si

aggiornare la squadre di
emergenza. inviato PDE IN
WORD

Documenti di Gestione

E' stata effettuata e
verbalizzata la riunione
periodica art. 35?

Si

E' stato effettuata
correttamente l'attivita' di
sorveglianza sanitaria (cert.
idoneita', sopralluogo art. 25,
etc)?

No
richiedere al medico di
effettuare i sopralluoghi
presso i luoghi di lavoro

E' presente la conformita'
antincendio ai sensi del DPR
151/2011?

Non
pertinente

Tutte le attivita' soggette sono
presenti nella conformita'
antincendio?

Non
pertinente

E' stata eseguita la prova di
evacuazione? Si

effettuata a Marzo 2023
Scadenza Documento:
21/3/2024

E' presente e compilato il
registro per la verifica dei
dispositivi antincendio?

Non
pertinente

Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Sono compilati i verbali di
informazione, formazione,
addestramento per tutti i
lavoratori?

No predisporre per i nuovi assunti
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Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Tutti i lavoratori in forza sono
stati formati secondo i disposti
dell'accordo Stato-Regioni
21/12/2011?

Si in corso la programmazione
dei corsi

Sono state elaborate e
distribuite procedure di
lavoro?

No

reperire evidenze della
distribuzione delle procedure
per i nuovi assunti. Da
registrare con firma la
consegna

Impianti

E' disponibile l'agibilita' dei
locali? No reperire evidenza

E' presente il collaudo statico
e/o sismico dell'edificio? No reperire evidenza

Se l'edificio e' ritenuto
strategico, e' presente la
valutazione del rischio
sismico?

No reperire evidenza

E' presente il certificato di
conformita' dell'impianto
elettrico?

Si Data Documento: 10/12/2020
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Impianti

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto di messa a terra?

Si

L' edificio e' autoprotetto? No predisporre valutazione del
rischio scariche atmosferiche

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto termico?

Si Di.Co. imp. termico del
12/11/2020

Sono stati sottoposti a verifica
periodica gli
ascensori/montacarichi?

Non
pertinente

Sicurezza delle strutture

Nelle vetrate sono assenti
fratture o vetri fragili che
possono causare pericoli di
infortuni?

Si
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Sicurezza delle strutture

Segnalazione aggiuntiva n. 1 No

interdire l'accesso ai non
autorizzati all'interno dei locali
tecnici e relative pertinenze:
locali interrati all'interno del
palazzo municipale (da
interdire dal Primo
Pianerottolo in poi)

Prevenzione incendi

Gli estintori sono installati
correttamente (facilmente
raggiungibili, cartellonistica
corretta, altezza adeguata)?

Si

Le valvole del gas sono
segnalate e sono facilmente
raggiungibili?

Si

Le uscite di emergenza sono
libere da ingombri, segnalate
e facilmente apribili verso
l'esodo?

Si
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Prevenzione incendi

Uscite di emergenza con
sistemi di apertura omologati
CE?

Si

L'allarme antincendio e'
efficiente ed adeguatamente
segnalato?

No

Riporta segnali di guasto.
Chiamare assistenza o
dismetterlo perché non più
presente archivio

Pulsanti allarme antincendio
facilmente raggiungibili? Si

Punti di raccolta in caso di
evacuazione segnalati? Si

segnalare il punto di raccolta
mediante cartellonistica.
Installata
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Prevenzione incendi

Presidi antincendio controllati
semestralmente (es. estintori,
idranti, porte tagliafuoco,
ecc..)

Si

Sono correttamente
posizionate e ben distribuite le
planimetrie di evacuazione?

Si

Segnalazione aggiuntiva n. 1 Si

verniciare di colore giallo le
tubazioni contenenti gas
metano e applicare
cartellonistica indicante la
valvola di intercettazione del
metano. Risolto
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Prevenzione incendi

Scale soppalchi e luoghi con pericolo di caduta

Le scale portatili sono in
buone condizioni e conformi
alla norma UNI 131?

Si
eliminare scala in foto in
quanto non a norma (manca
marcatura EN 131). Risolto

Nei gradini scivolosi sono
presenti strisce antiscivolo? Si

COMUNE DI SARSINA - Municipio

Verifica di conformità legislativa  - 21-3-2023 - Pagina: 11



Illuminazione

I locali appaiono
adeguatamente illuminati
(corpi luce puliti, etc)?

Si

Luci di emergenza mantenute
in buono stato di efficienza Si

Gli ambienti sono dotati di
adeguati sistemi di
schermatura dal sole?

Si

installare le veneziane alle
finestre in tutti gli uffici esposti
almeno a sud in cui siano
presenti postazioni al
videoterminale. Presenti
tapparelle e tende che
permettono comunque una
discreta regolazione della luce

Rischio elettrico

Sui principali quadri elettrici
sono presenti i cartelli di
Divieto di spegnere incendi
con acqua e pericolo
folgorazione?

Si
manca cartellonistica
indicante il pericolo di
elettrocuzione. Risolto
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Rischio elettrico

Nei quadri elettrici sono
presenti gli sportelli e risultano
chiusi?

Si

Segnalazione aggiuntiva n. 1 Si

sgancio elettrico (cortile
esterno nei pressi della cabina
MT/BT). Gli agenti P. M.
HAMMO LA CHIAVE PER
APRIRE L'ARMADIO
CONTATORE

Aerazione

I locali appaiono
adeguatamente aereati Si
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Aerazione

(compresi spogliatoi e servizi
igienici)?

Macchine ed attrezzature

Spazi di lavoro adeguati?
(altezza 3m, superficie 2mq,
volume 10mc)

Si

Illuminazione a disposizione
appare adeguata al compito? Si

Rischi chimico e cancerogeno

E' presente un deposito
dedicato per prodotti chimici
ed e' opportunamente
segnalato?

Si

individuare un locale idoneo al
contenimento del materiale
utilizzato per le pulizie incluso
un armadietto chiuso a chiave
i prodotti chimici impiegati per
le attività di pulizia del
Municipio

Primo soccorso

Sono presenti le cassette di
primo soccorso? Si

Le cassette sono in buone
condizioni e sono assenti
elementi scaduti o rovinati?

Si

Le cassette sono segnalate
chiaramente e facilmente
accessibili?

Si
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Rischi ufficio

Archivi e scaffalature in buono
stato di manutenzione? Si

Buona condizione delle
sedie? Si

sostituire la sedie che non
permettono una regolazione in
altezza e inclinazione efficace
e che presentano il materiale
di riempimento della seduta
degradato (es. sedie di colore
rosso). Risolto

Scrivanie in buone condizioni? Si

I cavi nelle postazioni PC
sono disposti in modo tale da
evitare inciampi e cadute?

Si

raccogliere i cavi sparsi in
idonee canaline passacavo e
raggrupparli mediante spirali
raccogli cavi. Risolto

Gli schermi sono orientati in
modo da ridurre abbagli e
riflessi dalle fonti di luce
oppure sono dotati di sistemi
parasole?

Si

COMUNE DI SARSINA - Municipio

Verifica di conformità legislativa  - 21-3-2023 - Pagina: 15



Rischi ufficio

Fotocopiatrici posizionate in
zone aereate? Si

Poggiapiedi in dotazione a chi
ne fa richiesta? Si

Firme

Referente Aziendale
Data

21-3-2023

Consulente

Ceccarelli Michele

Data

21-3-2023

COMUNE DI SARSINA - Municipio

Verifica di conformità legislativa  - 21-3-2023 - Pagina: 16


