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Premessa

A seguito della rilevazione dati, sopralluogo e relativa compilazione della presente Verifica di

Conformità Legislativa dell’Azienda, in base alle normative vigenti, si comunicano le situazioni

non conformi. La visita è stata condotta verificando a campione l’attività aziendale nel sito

identificato, per questo motivo non può essere esclusa l’esistenza di eventuali ulteriori non

conformità non evidenziate nel corso della presente visita.

MATTIOLI LUCIANO - STUDIO COMMERCIALE

Verifica di conformità legislativa  - 05-11-2018 - Pagina: 2



Organigramma e Formazione

E' presente l'organigramma
aziendale? Si

E' stato individuato
univocamente il datore di
lavoro?

Si

E' stato costituito il S.P.P. ed
e' stato individuato il
Responsabile del S.P.P.?

Si CANGIOTTI SANDRO (RSPP
esterno)

Sono stati formati il
Responsabile e tutti i membri
del S.P.P.?

Si

E' stato individuato un medico
competente? No

Resto in attesa di ricevere
proposta commerciale
controfirmata per attivazione
sorveglianza sanitaria a
partire dal 2019.

E' stata verbalizzata la
rinuncia da parte dei lavoratori
ed e' stata notificata agli
organismi paritetici?

Si

Non effettuata notifica; al
momento conserviamo
soltanto verbale di rinuncia in
attesa di eventuali sviluppi.

E' presente un RLST? No

Sono stati individuati gli
addetti di primo soccorso? Si MATTIOLI LUCIANO

Gli addetti di primo soccorso
hanno la formazione in corso
di validita'?

No
Occorre frequentare un corso
di formazione della durata di
12 ore.

Sono stati individuati gli
addetti alla lotta antincendio? Si MATTIOLI LUCIANO
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Organigramma e Formazione

Gli addetti alla lotta
antincendio sono stati formati
in modo congruo con il livello
di rischio?

No
Occorre frequentare un corso
di formazione della durata di 4
ore.

DVR

Il DVR e' stato redatto ed e'
disponibile, firmato e con data
certa?

Si

La valutazione stress lavoro
correlato e' in corso di
validita'?

Si

Documenti di gestione

Viene rispettato l'art. 26
(DUVRI, Idoneita' Tecnico
Professionale, etc)?

No

Vi verrà inviata modulistica al
fine di gestire sia la presenza
di liberi professionisti che lo
svolgimento di alcune attività
in appalto all'interno del vostro
ambiente di lavoro.

E' stata effettuata e
verbalizzata la riunione
periodica art. 35?

Non
pertinente

Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

E' presente una procedura per
l'informazione, la formazione
e l'addestramento in caso di
neoassunti o di cambio
mansione?

Si

MATTIOLI LUCIANO - STUDIO COMMERCIALE

Verifica di conformità legislativa  - 05-11-2018 - Pagina: 4



Informazione, Formazione ed addestramento dei lavoratori

Sono compilati i verbali di
informazione, formazione,
addestramento per tutti i
lavoratori?

Si

Tutti i lavoratori in forza sono
stati formati secondo i disposti
dell'accordo Stato-Regioni
21/12/2011?

No

Occorre frequentare un corso
di formazione della durata di 8
ore (possibilità di frequenza in
modalità e-learning).

Impianti

E' disponibile l'agibilita' dei
locali? No Reperire

E' presente il certificato di
conformita' dell'impianto
elettrico?

Si

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto di messa a terra?

No Richiedere ad Amm. di
Condominio se effettuate.

E' stato denunciato e
sottoposto a verifica periodica
l'impianto termico?

Si

Viene effettuata la
manutenzione degli impianti di
aereazione (aria condizionata,
pompe di calore, ...)?

No

Verificare. Eventualmente
conservare rapporti di
intervento se effettuati tramite
ditta esterna.

Impianti contenenti F-GAS

Per impianti contentnei oltre
3kg di F-gas, e' stata affidata
la manutenzione ad una ditta
certificata?

No

Verificare quantitativo f-gas
presenti nell'impianto di
condizionamento (consultare
manutentore).
Verificare se competenza
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Impianti contenenti F-GAS

Amm. di Condominio.

Prevenzione incendi

Gli estintori sono installati
correttamente (facilmente
raggiungibili, cartellonistica
corretta, altezza adeguata)?

Si Migliorare accessibilità.

Le uscite di emergenza sono
libere da ingombri, segnalate
e facilmente apribili verso
l'esodo?

Si

Presidi antincendio controllati
semestralmente Si

Immagazzinamento

Scaffalature in buone
condizioni (ancorate,
indicazione portata)?

Si

Illuminazione

I locali appaiono
adeguatamente illuminati
(corpi luce puliti, etc)?

Si

Luci di emergenza mantenute
in buono stato di efficienza Si

Rischio elettrico

Sui principali quadri elettrici
sono presenti i cartelli di No Verificare presenza

segnaletica.
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Rischio elettrico

Divieto di spegnere incendi
con acqua e pericolo
folgorazione?

Nei quadri elettrici sono
presenti gli sportelli e risultano
chiusi?

Si

Primo soccorso

Il contenuto e' controllato
periodicamente? Si Verificare periodicamente.

Rischi ufficio

Archivi e scaffalature in buono
stato di manutenzione? Si

Buona condizione delle
sedie? Si

Scrivanie in buone condizioni? Si

I cavi nelle postazioni PC
sono disposti in modo tale da
evitare inciampi e cadute?

Si Migliorare dove possibile.

Gli schermi sono orientati in
modo da ridurre abbagli e
riflessi dalle fonti di luce
oppure sono dotati di sistemi
parasole?

Si

Verificare che le postazioni di
lavoro siamo posizionate in
modo tale che gli schemi
siano posti a 90° rispetto alle
finestre (finestra sul fianco).

Fotocopiatrici posizionate in
zone aereate? Si
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